
C A S E T T A  A T T R E Z Z I   
x  R A P P R E S E N T A N T I  D I  I S T I T U T O  

Si riporta di seguito un riassunto delle funzioni e della composizione dei principali organi della scuola con 
cui entrano in contatto i rappresentanti di istituto tratto dallo Statuto degli studenti e delle studentesse: 

Il Consiglio dell'istituzione 
Il Consiglio dell’istituzione è l’organo che si occupa della gestione vera e propria della scuola in 
campo economico e finanziario. Il CdI è composto dai rappresentanti delle diverse componenti con 
un numero di rappresentanti variabile a seconda delle dimensioni della scuola. L'Istituto Rosmini 
prevede la presenza del dirigente scolastico (preside), 9 docenti, 4 genitori, 5 studenti (1 del serale), 
2 persone del personale A.T.A. (amministrativo, tecnico e ausiliario) 
I poteri decisionali del Consiglio dell’istituzione riguardano:  

• il bilancio preventivo e il conto consuntivo;  
• l’adozione del Piano dell'offerta formativa (P.O.F.) elaborato dal collegio docenti; 
• l’acquisto e il rinnovo delle attrezzature tecnico scientifiche, libri e materiali vari; 
• l’adattamento del calendario scolastico; 
• i criteri per la programmazione delle attività di recupero, delle attività extrascolastiche, dei 

viaggi d’istruzione; 
• i criteri generali relativi alla formazione delle classi; 
• l'andamento della scuola in generale. 

Rappresentanti di istituto 
I rappresentanti di istituto si occupano di: 

• Rappresentare le posizioni degli studenti di fronte al dirigente scolastico e al Consiglio 
dell'istituzione; 

• Richiedere le assemblee di istituto; 
• Presiedere le assemblee di istituto (aprire, facilitare e moderare i dibattiti, dare la parola, 

riassumere gli interventi, richiamare i comportamenti scorretti ...). 

Presidente della consulta 
Il presidente della consulta si occupa di: 

• Richiedere le riunioni della consulta degli studenti (con data, luogo e ordine del giorno); 
• Presiedere le riunioni della consulta degli studenti (aprire, facilitare e moderare i dibattiti, 

dare la parola, riassumere gli interventi, richiamare i comportamenti scorretti ...); 
• Redigere o far redigere (nominando un segretario all'inizio della riunione) il verbale della 

consulta con l'ordine del giorno. 
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Comitato studentesco 
Il comitato degli studenti è composto dagli studenti che volontariamente prestano il proprio tempo 
per contribuire alla progettazione e alla realizzazione delle assemblee di istituto e di altre iniziative 
degli studenti e della scuola. Per le sue riunioni può chiedere al dirigente di utilizzare gli spazi della 
scuola in orario extrascolastico. 

Consulta degli studenti  
La Consulta degli studenti è formata da tutti i rappresentanti di classe degli studenti; deve adottare 
un regolamento interno che regoli i suoi lavori, deve anche nominare un gruppo di gestione, 
coordinato da uno studente maggiorenne. 
La Consulta può elaborare progetti di attività scolastiche da presentare al Consiglio dell’istituzione 
per l'approvazione. 

La Consulta Provinciale degli Studenti 
E’ composta da due rappresentanti eletti in ogni Istituto superiore della Provincia. 
Dura in carica un anno scolastico; interagisce con l’Assessorato Provinciale all’Istruzione. Ha il 
compito di rilevare i bisogni delle scuole, progettare attività di formazione ed eventi pubblici in 
collegamento fra le varie realtà scolastiche delle Provincia 

Assemblea d’Istituto 
L’assemblea d’Istituto può essere convocata una volta al mese, su richiesta di un numero di studenti 
che rappresentino almeno il 10% degli iscritti, rappresentativo di tutte le classe e le sedi dell’Istituto 
o della maggioranza del comitato studentesco. 
L’assemblea d’Istituto si può svolgere nel limite massimo delle ore di lezione della mattina; può 
articolarsi in assemblea di classi parallele, di corso o in più turni. 
I giorni previsti per l’assemblea d’Istituto possono essere utilizzati in maniera flessibile durante 
l’anno scolastico. La data di convocazione e l’ordine del giorno dell’assemblea devono essere 
presentati al Dirigente Scolastico e al Consiglio dell’Istituzione per iscritto almeno sette giorni 
prima della data prevista. 
In caso di eventi assolutamente straordinari ed imprevisti, tale assemblea può essere autorizzata dal 
Dirigente Scolastico anche senza il rispetto dei termini di preavviso. 
Il Dirigente Scolastico o suo delegato ha potere di intervento e di scioglimento dell’assemblea, dopo 
la consultazione con i rappresentanti degli studenti, con conseguente immediato ripristino  
dell’ordinaria attività scolastica, nel caso di violazione del regolamento o in caso di constata 
impossibilità di un ordinato proficuo svolgimento dell’assemblea. 
A richiesta degli studenti le ore destinate all’assemblea possono essere utilizzate per lo svolgimento 
di attività di ricerca, di seminario, per lavori di gruppo o per la visione di proiezioni 
cinematografiche, spettacoli teatrali o musicali a carattere culturale, che trattino problematiche 
coerenti con i temi svolti nel curricolo o di attualità; i responsabili devono fornire e diffondere nelle 
classi materiale informativo sull’attività. 
I contenuti dei film o degli spettacoli devono essere comunicati al Dirigente Scolastico per la 
necessaria autorizzazione. 
Le assemblee di classe e di istituto non possono aver luogo nei trenta giorni precedenti a quello 
previsto per la conclusione delle lezioni. All’assemblea di classe o di Istituto possono assistere oltre 
al Dirigente Scolastico o un suo delegato, gli insegnanti che desiderino 
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Da inserire: 
• Assemblee di istituto 
• Riunioni del Consiglio dell'istituzione 
• Riunioni della Consulta degli studenti 
• Riunioni del Comitato degli studenti 
• Rinioni dei soli rappresentanti di istituto 
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CHEK LIST: cose da fare per le assemblee di istituto 

1. Progettazione (con o senza comitato) 
◦ Verifica precedente assemblea 
◦ Scelta dell’eventuale tema per l’assemblea 
◦ Raccolta idee 
◦ Scelta delle attività 
◦ Prima divisione degli spazi per i laboratori  
◦ Divisione dei compiti:  
▪ CHI stampa le schede film e, se possibile, li vede prima 
▪ CHI contatta gli esperti (numeri di telefono e mail, disponibilità, eventuali rimborsi, 

modalità di lavoro, breve descrizione per la scheda di iscrizione degli studenti, 
eventuali materiali necessari, numero minimo o massimo di partecipanti ...) 

▪ CHI contatta preside e vicepreside per condividere idee e per le formalità 
▪ Il Presidente della consulta richiede la consulta ma QUANDO? 
▪ CHI si occupa della richiesta ufficiale dell'assemblea  
▪ CHI scrive il promemoria da consegnare ai rappresentanti con la descrizione dei 

laboratori e la lista con i nomi per le iscrizioni 

2. Consulta degli studenti per: 
◦ consegna promemoria con descrizione laboratori e iscrizione per le classi 
◦ spiegazione dei laboratori  
◦ spiegazione modalità iscrizione 
◦ raccolta firme per le assemblee 
◦ raccolta ulteriori aiuti per la gestione dell'assemblea (security, referenti per i gruppi) 
◦ aggionramenti dalla consulta provinciale (a cura dei due rappresentanti) 

3. Richiesta assemblea con: 
◦ data e orario 
◦ ordine del giorno 
◦ firme studenti 
◦ eventuali curriculum e dati esperti 
◦ eventuale scheda film 

4. Raccolta schede iscrizioni 
5. Comitato per: 
◦ creazione dei gruppi dalle scede di iscrizione 
◦ definire  i referenti dei gruppi che affiancano gli esperti con lista degli iscritti ai singoli 

gruppi 
◦ definire un gruppetto che, anche a turno, si occupi dell'ufficio informazioni durante 

l'assemblea 
◦ definire i responsabili per la security e luoghi in cui piazzarli (ai piani, nelle zone 

critiche, negli spostamenti ...) 

6. Ricontattare esperti perchè confermino la loro presenza 
7. Invio promemoria iscrizioni nelle classi 
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SCHEMA PER ASSEMBLEE CON LAVORI A GRUPPI ED ESPERTI ESTERNI 

Attività
Breve 

descrizione 
(per studenti)

Esperto 
esterno 

(tel, mail, 
CV)

Studente 
referente Aula

Materiali  
eventualmente 

necessari

Partecipanti 
(N° minimo e 

massimo)

Note 
(es. eventuali €€)
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RICHIESTA delle ASSEMBLEE di ISTITUTO 

 
La richiesta deve essere consegnata in 
presidenza almeno 7 giorni prima della 
data prevista per l'assemblea per 
l'autorizzazione e l'avvio degli aspetti 
organizzativi.  

La richiesta deve contenere: 
•La data, il luogo, l'ordine del giorno, le 
modalità di svolgimento dell'assemblea e 
le firme degli studenti; 
•Se si prevede la proiezione di film 
occorre allegare una scheda del film; 
•Se si prevede l'intervento di esperti 
esterni occcorre allegare il loro 
curriculum vitae; 
•Se si prevedono dei costi, ad esempio 
esperti esterni o materiali di consumo, 
occorre alelgare un preventivo di spesa; 
•Se si prevede di attivare un gruppo di 
studenti che si occupa di garantire il 
corretto svolgimento dell'assemblea 
("security") occorre consegnarne una lista 
con i nominativi. 

Commissione assemblee di istituto 
A seguito della richiesta il dirigente 

convoca la Commissione del Consiglio dell'Istituzione per valutare gli aspetti organizzativi ed 
economici e dare l'autorizzazione per eventuali film o spettacoli. 

Verbale assemblea d'istituto 
A seguito dell'assemblea può essere utile stilare una breve relazione dell'assemblea. In particolare si 
possono considerare: 

• la partecipazione degli studenti; 
• i contenuti trattati; 
• Le eventuali proposte emerse da sottoporre al Cosiglio dell'istituzione; 
• le metodologie utilizzate; 
• gli aspetti organizzativi; 
• le eventuali spese sostenute. 
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Trento, 20 gennaio 2017 

All'attenzione della Dirigente dott. ssa Polletti Emma, 
del presidente del Consiglio dell'Istituzione Cannavaro Stefano 
e di tutti i componenti del Consiglio dell'Istituzione 

 Oggetto: richiesta di Assemblea d'Istituto degli 
Studenti in data mercoledì 29 gennaio 2017. 

 I Rappresentanti d'Istituto, dopo l'approvazione degli 
studenti, 

chiedono 

 che il Consiglio dell'Istituzione approvi la proposta 
d'Assemblea, convocata mercoledì 29 gennaio 2017 presso la 
sede dell’istituto con il programma delle attività e le modalità 
organizzative di seguito allegate/descritte. 

 A tal fine si allegano:  
◦ Scheda informativa dei film 
◦ CV degli esperti  

 Ringraziando 

I rappresentanti degli Studenti 
nel Consiglio dell'Istituzione 
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S E C U R I T Y
Nome Cognome Classe Funzione e luogo  

durante l'assemblea
Note
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LOGISTICA Spazi disponibili per le assemblee 

 

Cinema   

   

Aula  
magna  

Palestra 

Aula disegno 

Biblioteca 
 

Corridoio Uno 

Aula 102 
 

 Aula 105 

 Aula … 
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  450

  200

 100

 45

 40
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C O N T A T T I  
Nome e cognome Numero di 

telefono
M@il Note

Rapresentanti di istituto

Rappresentanti alla consulta 
provinciale

Presidente della consulta degli 
studenti

Dirigente e insegnanti referenti

 

Presidente del Consiglio dell’istituzione

Presidente della consulta dei genitori

Referente in segreteria

Altri contatti utili
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